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1. МЕСТО ДИСЦИПЛИНЫ В СТРУКТУРЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ 

1.1. Требования к предварительной подготовке обучающихся, предшествующие 

и сопутствующие дисциплины, на которых основывается изучение данной: 

Документная лингвистика. 

1.2. Дисциплины, курсовые работы и практики, для которых освоение данной 

дисциплины необходимо как предшествующее: 

Курсовая работа по Организации и технологии ДОУ, Курсовая работа по 

архивоведению; Курсовая работа по документированию деятельности предприятия, 

организации, учреждения; Подготовка к процедуре защиты и защита выпускной 

квалификационной работы. 

 

2. ОПИСАНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ  

2.1. Общая характеристика 

 

Наименование показателя Значение показателя 

Название образовательной программы 46.03.02 Документоведение и 

архивоведение (Профиль: Цифровая 

трансформация документооборота и 

архивного дела) 

Шифр и название в соответствии с 

учебным планом 

Б1.В.ОД.20. Основы научной работы 

студента направления ДиА 

Часть образовательной программы Вариативная часть: выбор вуза 

Количество зачетных единиц / всего часов 3 / 108 

 

В случае предъявления от обучающегося или его родителя (законного 

представителя) заявления на обучение по адаптированной образовательной программе 

высшего образования, подкрепленного заключением психолого-медико-педагогической 

комиссии (ПМПК) или медико-социальной экспертизы (МСЭ) с рекомендациями создания 

индивидуальной программы реабилитации и абилитации (ИПРА), данная рабочая 

программа может быть адаптирована с учетом индивидуальных особенностей здоровья 

обучающегося. 

 

2.2. Распределение часов по формам и периодам обучения 

 

Форма 

обучения к
у
р
с 

се
м

ес
тр

 Общее количество часов 

лекци-

онных 

лабора-

торных 

практи-

ческих 

самостоя-

тельной 

работы + 

контроль 

всего 
Форма 

контроля 

Очная 2 4 30 – 30 48 108 зачет 

Очно-

заочная 

2 4 8 – 8 92 108 зачет 

 

3. ЦЕЛИ ДИСЦИПЛИНЫ  

Формирование навыков научно-исследовательской деятельности в области 

документоведения и архивоведения. 
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4. КОМПЕТЕНЦИИ ОБУЧАЮЩЕГОСЯ, ФОРМИРУЕМЫЕ В РЕЗУЛЬТАТЕ 

ОСВОЕНИЯ КОМПОНЕНТА ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ, ИХ ИНДИКАТОРЫ 

И ПЛАНИРУЕМЫЕ РЕЗУЛЬТАТЫ ОБУЧЕНИЯ 

Компетенции Индикаторы Результаты обучения 

УК-6. Способен 

управлять своим 

временем, 

выстраивать и 

реализовывать 

траекторию 

саморазвития на 

основе принципов 

образования в 

течение всей жизни 

УК-6.1. 

Выстраивает и  

реализует 

траекторию  

научно-

исследовательской 

деятельности и  

саморазвитие на ее 

основе 

УК-6.1.1. Знает методы и методологию 

проведения научных исследований; сущность и 

структуру написания научной работы, и 

оформление её результатов 

УК-6.1.2. Умеет представлять результаты 

исследования в виде научной работы 

УК-6.1.3. Демонстрирует навыки написания 

научных работ в виде статей, курсовых работ, 

ВКР 

УК-6.2. Адекватно 

оценивает  

временные 

ресурсы и  

ограничения и 

эффективно  

использует эти 

ресурсы 

УК-6.2.1. Знает свои личностные особенности 

и возможности в рамках научно-

исследовательской деятельности 

УК-6.2.2. Умеет планировать цели и 

направления своей научно-

исследовательской деятельности 

УК-6.2.3. Владеет навыками планирования своей 

научной деятельности 

 

5. ПРОГРАММА ДИСЦИПЛИНЫ 

Название темы Краткое содержание темы (вопросы темы) 

Раздел 1. Теоретические основы 

написания научного исследования 

 

Методологическая основа научного 

исследования, его принципы 

1. Законы развития науки: преемственность, 

специализация. Классификация наук.  

2. Система научно-исследовательской работы в 

высшей школе. 

3. Мотивация и методология в научном 

творчестве. 

Этапы научного исследования. Работа 

над источниками 

1. Этапы научно-исследовательской работы.  

2. Разработка рабочей гипотезы, составление 

плана исследования.  

3. Проведение исследования. Обработка и 

анализ полученных результатов.  

4. Внедрение результатов научной работы.  

Раздел 2. Механизмы оформления и 

написания научных работ 

 

 Методические рекомендации и 

требования к содержанию и 

оформлению докладов, тезисов 

докладов 

1. Требования к написанию и оформлению 

доклада.  

2 Требования к написанию и оформлению 

тезисов докладов. 

Методические рекомендации по 

подготовке и написанию научной 

статьи 

1. Общий план построения научной статьи.  

2. Основные рекомендации по написанию 

вступления, основной части, выводов. 

3. Язык изложения научной статьи. 

4. Составление списка использованных 

источников по ГОСТ Р 7.0.100-2018 
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«Библиографическая запись. 

Библиографическое описание. Общие 

требования и правила составления». 

Основные требования по подготовке и 

написанию курсовых работ 

1. Методика написания курсовых работ.  

2. Требования к содержанию и структуре 

курсовых работ.  

3. Правила по оформлению курсовых работ.  

4. Составление списка использованных 

источников по ГОСТ Р 7.0.100-2018 

«Библиографическая запись. 

Библиографическое описание. Общие 

требования и правила составления». 

Основные требования по подготовке и 

написанию выпускной 

квалификационной работы (ВКР) 

1.  Выбор темы ВКР. 

2. Структура и содержание ВКР. 

3. Рекомендации по написанию основной части 

ВКР. 

4. Правила оформления ВКР.  

5. Составление списка использованных 

источников по ГОСТ Р 7.0.100-2018 

«Библиографическая запись. 

Библиографическое описание. Общие 

требования и правила составления». 

Основные требования по подготовке и 

написанию магистерской диссертации 

1. Выбор темы магистерской диссертации. 

2. Методика написания магистерской 

диссертации. 

3. Структура магистерской диссертации.  

4. Составление списка использованных 

источников по ГОСТ Р 7.0.100-2018 

«Библиографическая запись. 

Библиографическое описание. Общие 

требования и правила составления». 

  

6. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ 

6.1. Форма обучения – очная, курс – 2, семестр – 4 

Наименования разделов и тем 
Количество часов 

Лекц. Лабор. Практ. СРС+К Всего 

Раздел 1. Теоретические основы 

написания научного исследования 
10 – 10 14 34 

Методологическая основа научного 

исследования, его принципы 
4 – 4 7 15 

Этапы научного исследования. Работа над 

источниками 
6 – 6 7 19 

Раздел 2. Механизмы оформления и 

написания научных работ 
20 – 20 34 74 

 Методические рекомендации и 

требования к содержанию и оформлению 

докладов, тезисов докладов 

4 – 4 

6 

14 

Методические рекомендации по 

подготовке и написанию научной статьи 
4  4 

7 15 

Основные требования по подготовке и 

написанию курсовых работ 
4 – 4 

7 15 
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Основные требования по подготовке и 

написанию выпускной 

квалификационной работы (ВКР) 

4 – 4 

7 15 

Основные требования по подготовке и 

написанию магистерской диссертации 
4  4 

7 
15 

ИТОГО ЗА СЕМЕСТР  30 – 30 48 108 

 

6.2. Форма обучения – очно-заочная, курс – 2, семестр – 4 

Наименования разделов и тем 
Количество часов 

Лекц. Лабор. Практ. СРС+К Всего 

Раздел 1. Теоретические основы 

написания научного исследования 
3 – 3 27 33 

Методологическая основа научного 

исследования, его принципы 
2 – 2 14 18 

Этапы научного исследования. Работа над 

источниками 
1 – 1 13 15 

Раздел 2. Механизмы оформления и 

написания научных работ 
5 – 5 65 75 

 Методические рекомендации и 

требования к содержанию и оформлению 

докладов, тезисов докладов 

1 

– 

1 13 

15 

Методические рекомендации по 

подготовке и написанию научной статьи 

1 
– 

1 13 
15 

Основные требования по подготовке и 

написанию курсовых работ 

1 
– 

1 13 
15 

Основные требования по подготовке и 

написанию выпускной 

квалификационной работы (ВКР) 

1 

– 

1 13 

15 

Основные требования по подготовке и 

написанию магистерской диссертации 
1 – 1 

13 
15 

ИТОГО ЗА СЕМЕСТР  8 – 8 92 108 

 

7. ОЦЕНОЧНЫЕ МАТЕРИАЛЫ (СРЕДСТВА) ДЛЯ ТЕКУЩЕГО КОНТРОЛЯ 

УСПЕВАЕМОСТИ, ПРОМЕЖУТОЧНОЙ АТТЕСТАЦИИ 

7.1. Контрольные вопросы 

1. Цель, задачи и предмет дисциплины. 

2. Значение и сущность научных исследований.  

3. Сущность и основные функции методологии науки: дескриптивная, 

прескриптивная.  

4. Группы методологических принципов научного исследования, 

методологические принципы научного исследования.  

5. Сущность методологических подходов, применяемых в науке: системный, 

личностный, развивающий, деятельностный, аксиологический и др. 

6. Составные части научного доказательства: тезис, аргументы, способы. 

7. Цели и задачи научного исследования. 

8. Выбор направления научного исследования. 

9. Понятие и определения научных педагогических проблем, формулировка 

гипотезы исследования.  

10. Особенности обоснования актуальности темы исследования, постановки 

цели, задачи исследования. 

11. Особенности определения объекта и предмета исследования.  
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12. Процесс выбора методики и осуществления исследования. 

13. Процесс формулирования выводов, оценки и обсуждения результатов 

исследования.  

14. Характеристика основных жанров научного изложения: тезисы, статья, 

диссертации и т.д. 

15. Особенности устного представления информации. Тезисы доклада. 

16. Определение понятий «Доклад», «Курсовая работа», «Дипломная работа» 

17. Структура учебно-научной работы.  

18. Написание текста научной работы. 

19. Порядок формирование текста. 

20. Рекомендации по разработке научных статей. 

21. Рекомендации по разработке научных докладов.  

22. Курсовая работа с исследовательскими целями и основные требования, 

предъявляемые к ней. 

23. Дипломная работа с исследовательскими целями и основные требования, 

предъявляемые к ней. 

24. Типичные стилистические и языковые ошибки в научных работах.  

25. Требования к оформлению студенческих научных работ. 

26. Требования к оформлению таблиц, схем и графиков в научных работах.   

27. Виды литературных источников: опубликованные, неопубликованные, 

официальные материалы.  

28. Этапы и приёмы изучения научной и методической литературы.  

29. Плагиат и антиплагиат. 

30. Плагиат. Ответственность за нарушение авторских прав. 

31. Программные средства системы «Антиплагиат» и их значение  

32. Диссертация как квалификационная научная работа: история развития, 

процедуры подготовки, оформления и защиты диссертации.  

33. Оформление библиографического аппарата.  

34. ГОСТ Р 7.0.100-2018 «Библиографическая запись. Библиографическое 

описание. Общие требования и правила составления».  

 

8. РАСПРЕДЕЛЕНИЕ БАЛЛОВ, КОТОРЫЕ ПОЛУЧАЮТ ОБУЧАЮЩИЕСЯ 

Оценка результатов обучения проводится на основе накопительной системы, 

которая обеспечивает учет индивидуальных достижений обучающегося и отражает уровень 

освоения им компетенций, предусмотренных рабочей программой дисциплины. 

По дисциплине предусмотрены следующие виды контроля: текущий контроль 

(оценивает различные виды аудиторной и внеаудиторной учебной деятельности студента); 

промежуточная аттестация (оценивает уровень и качество подготовки по дисциплине 

в целом). Текущий контроль осуществляется в течение семестра по каждому разделу 

дисциплины и предполагает начисление баллов за выполнение различных видов работ, 

включая организационно-учебную работу в аудитории (выполнение лабораторных, 

практических и контрольных работ, участие в обсуждениях, и др.) и самостоятельную 

работу (выполнение домашних, индивидуальных, проектных заданий и пр.). 

Промежуточная аттестация проводится в форме устного зачётного 

собеседования (подведение итогов работы студента в семестре, ответы на теоретические 

вопросы, защита индивидуальных заданий и пр.) и/или выполнение зачетного задания 

(практико-ориентированный проект, творческое, кейсовое задание и др.). 

Итоговая оценка формируется с учетом результатов текущего контроля и 

промежуточной аттестации (максимум 100 баллов). 

Зачет выставляется при итоговой сумме не менее 60 баллов. 
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8.1. Семестр 1 

Номера разделов Виды работ 
Максимальное 

количество баллов 

 Текущий контроль 80 

1-2 Организационно-учебная работа в аудитории 80 

Промежуточная аттестация (зачет) 20 

Общий итог за семестр 100 

 

Соответствие баллов оценке 

Количество баллов 

из 100 
ECTS 

Оценка по пятибалльной шкале 

Экзамен, дифференцированный 

зачет 

Зачет 

90-100 A отлично зачтено 

80-89 B 
хорошо 

зачтено 

75-79 C зачтено 

70-74 D 
удовлетворительно 

зачтено 

60-69 E зачтено 

35-59 FX 
неудовлетворительно 

не зачтено 

0-34 F не зачтено 

 

9. МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ УЧЕБНОГО ПРОЦЕССА 

Учебные занятия проводятся в в 8-м учебном корпусе (г. Донецк, ул. Челюскинцев,   

д. 198 а) университета. Для проведения лабораторных занятий требуется аудитория, 

оборудованная меловой или маркерной доской, мультимедийный проектор и экран, 

ноутбук, комплект учебной мебели для студентов, рабочее место преподавателя, выход в 

Интернет – проводной или с использованием Wi-Fi. 

Для самостоятельной работы используются текстовые и электронные ресурсы 

Научной библиотеки университета и других электронных библиотечных баз данных, 

учебно-методическое обеспечение, представленное в учебно-методическом кабинете 

Главного корпуса (ауд.405). 

Обучающиеся имеют возможность использовать учебные материалы по 

дисциплине, размещенные на платформе Moodle Центра дистанционного образования 

ФГБОУ ВО «ДонГУ». При изучении дисциплины применяются электронное обучение и 

дистанционные образовательные технологии. 

С использованием ресурсов платформы дистанционного образования 

осуществляется текущий контроль знаний обучающихся на основе тестирования и 

проверки результатов самостоятельной работы. 

 

10. РЕКОМЕНДУЕМАЯ ЛИТЕРАТУРА 

10.1. Основная литература 

1. Сладкова, О. Б. Основы научно-исследовательской работы : учебник и 

практикум для студентов высших учебных заведений, обучающихся по гуманитарным 

направлениям / О. Б. Сладкова. – Москва : Юрайт, 2022. – 154 с.  (15) ЭБС ДонГУ 

2. Конева, Е. И. Основы научно-исследовательской работы : учебное пособие / Е. 

И. Конева, Т. А. Рязанова, Т. А. Репина. — Новосибирск : НГТУ, 2024. — 119 с. — ISBN 

978-5-7782-5225-7. — Текст : электронный // Лань : электронно-библиотечная система. — 

URL: https://e.lanbook.com/book/514624 (дата обращения: 24.06.2026). — Режим доступа: 

для авториз. пользователей. 

 

10.2. Дополнительная литература 
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1. Крулькевич, М. И. Методология и методы научных исследований : учебно-

методическое пособие / М. И. Крулькевич ; ГОУ ВПО «Донецкий национальный университет». 

– Донецк : ДОННУ, 2019. – Текст: электронный. 

2. Гайдарь, Е. В. Основы методологии и методы научных исследований : учебное 

пособие / Е. В, Гайдарь, Н. Е. Мащенко, Е. А. Митрохина [и др.] ; ГОУ ВПО «Донецкий 

национальный университет». – Донецк : ДОННУ, 2019. – Текст: электронный. 

3. Основы научно исследовательской работы : учебно-методическое пособие / 

составители З. Ю. Доржу, А. В. Седен. — Кызыл : ТувГУ, 2024. — 79 с. — Текст : 

электронный // Лань : электронно-библиотечная система. — URL: 

https://e.lanbook.com/book/461984 (дата обращения: 24.06.2026). — Режим доступа: для авториз. 

пользователей. 

 

11. ИНФОРМАЦИОННЫЕ РЕСУРСЫ 

1. Национальная электронная библиотека (НЭБ): федеральная 

государственная информационная система / Министерство Культуры РФ; Российская 

государственная библиотека. – Москва, 2019- . – URL: https://rusneb.ru/ (дата обращения: 

01.09.2023). – Режим доступа: свободный, подписка. Необходима установка программного 

обеспечения. – Текст: электронный. 

2. eLIBRARY.RU: научная электронная библиотека: сайт. – Москва, 2000- . – 

URL: https://elibrary.ru (дата обращения: 01.09.2023). – Режим доступа: для авторизов. 

пользователей. –Текст: электронный. 

3. Научная электронная библиотека «КиберЛенинка»: сайт / Ассоциация 

«Открытая наука». – Москва, 2014- . – URL: https://cyberleninka.ru/. – Режим доступа: 

свободный. – Текст: электронный. 

4. Электронно-библиотечная система «Лань»: [сайт]. – URL: 

https://e.lanbook.com (дата обращения: 01.09.2023). – Режим доступа: для авторизов. 

пользователей. – Текст: электронный. 

5. ЭБС Юрайт: электронная библиотечная система: сайт. – Москва, 2013. – 

URL: https://biblio-online.ru (дата обращения: 01.09.2023). – Режим доступа: для авторизов. 

пользователей. – Текст: электронный. 

6. Электронно-библиотечная система ДонГУ: сайт / ФГБОУ ВО «ДонГУ». – 

Донецк, 2016- . – URL: http://library.donnu.ru/ (дата обращения: 01.09.2023). – Режим 

доступа: свободный. – Текст: электронный. 

7. Электронный каталог Научной библиотеки ДонГУ: раздел сайта / НБ 

ДонГУ. – Текст: электронный // ЭБС ДонГУ: сайт. – URL: http://library.donnu.ru/catalog/ 

(дата обращения: 01.09.2023). – Режим доступа: поиск свободный, электронные документы 

– для пользователей ДонГУ.  

8. Электронный архив ДонГУ: раздел сайта / НБ ДонГУ. – Текст: электронный 

// ЭБС ДонГУ: сайт. – URL: http://repo.donnu.ru/ (дата обращения: 01.09.2023). – Режим 

доступа: свободный. 

 

12. ПРОГРАММНОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ 

1. РЕД ОС, Astra Linux (OEM). 

2. OpenOffice, LibreOffice. 

 

https://rusneb.ru/
https://elibrary.ru/
https://cyberleninka.ru/
https://e.lanbook.com/
https://biblio-online.ru/
http://library.donnu.ru/
http://library.donnu.ru/catalog/
http://repo.donnu.ru/
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